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Вступ

Виробнича практика студентів з первинного і фінансового обліку є невід’ємною частиною процесу підготовки бухгалтерів.

Сільськогосподарське виробництво характеризується різноманітністю каналів надходження, умов зберігання і методів використання одержаної продукції та інших господарських засобів. Це спонукає до необхідності використання великої кількості різноманітних форм бухгалтерських первинних документів.

Бухгалтерський облік, як упорядкована система узагальнення інформації про діяльність юридичних осіб, ґрунтується винятково на застосуванні методу документування. Цей метод передбачає суцільне й безперервне документування всіх господарських операцій, що здійснюються підприємствами. Задокументовані господарські операції, прийняті до обліку, записуються в облікові регістри. Тільки зафіксована у документах сукупність економічної інформації може бути відображена на рахунках бухгалтерського обліку.
Зміст та завдання практики
Порядок документального оформлення господарських операції та вимоги щодо складання документів регламентуються Законом України «Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні» та Положенням про документальне забезпечення записів у бухгалтерському обліку, затвердженим наказом Міністерства фінансів України.

Порядок оформлення бухгалтерських документів, як носіїв вхідної економічної  інформації, потребує чіткого кількісного та якісного відображення процесів, контролю за наявністю та рухом активів, джерел їх утворення та господарських операцій.

Від своєчасності складання документів і якості аналітичної інформації значною мірою залежить достовірність показників бухгалтерського обліку і звітності. Проте значення документації у господарській роботі підприємств не обмежується тільки тим, що її використовують для обгрунтування облікових записів. Документація служить засобом управління на будь-якому етапі виробничо-фінансової діяльності підприємства. У формі відповідних документів (касових документів, нарядів, платіжних доручень тощо) здійснюються розпорядження на проведення господарських операцій (видачу або перерахування коштів, виконання робіт тощо). Для працівників, які виконують такі розпорядження (касирів, керівників структурних підрозділів, безпосередніх виконавців робіт тощо), документи є обгрунтуванням здійснених ними операцій. 

 Документи мають велике значення для попереднього і наступного контролю за доцільністю здійснення господарських операції та їх законністю. Попередній контроль здійснюють керівники усіх рангів підрозділів, які підписують документ, вони беруть на себе відповідальність за достовірність інформації, відображеної у документі. Це сприяє дотриманню господарської дисципліни та чинного нормативно-правового законодавства. Наступний контроль здійснюють облікові працівники при прийманні й опрацюванні документів, а також працівники податкових, фінансових та інших контролюючих органів. 
Головною метою виробничої практики студентів з первинного і фінансового обліку є поглиблення теоретичних знань з обліково-аналітичних та економічних дисциплін, одержання практичних навичок ведення обліку.

Виробнича практика з фінансового обліку – це  продовження навчального процесу в практичних умовах сільськогосподарського чи іншого підприємства. 

Важливе значення мають документи для забезпечення контролю за збереженням майна підприємства, раціональним його використанням. Оприбуткування та списання матеріальних цінностей, використання грошових коштів, здійснення розрахункових операцій відбувається тільки на підставі належно оформлених документів. Практика доводить, що нестачі, втрати через псування цінностей та розкрадання найчастіше мають місце там, де документи оформляються неправильно і несвоєчасно. Документи також використовують при аналізі господарської діяльності, для  фінансового контролю, аудиту і ревізій.

Документи носять не тільки обліковий характер, але мають і правове (юридичне) значення: як письмовий доказ здійснення господарських операцій. Тому, за потреби, первинні документи можуть бути використані судовими органами при розгляді позовів. Судові органи за документом визначають юридичну силу доказу в тому випадку, якщо останній складено своєчасно і належним чином оформлено.
Із застосуванням в обліку електронно-обчислювальної техніки для збирання й опрацювання інформації про здійснювані господарські операції, поряд з паперовими документами, дедалі більшого поширення набувають електронні носії облікової інформації. Окремі з них відображають господарську операцію безпосередньо в момент її здійснення, інші – складаються  за  даними первинних носіїв інформації і використовуються для зручності її опрацювання шляхом автоматичного введення в обчислювальну машину. Впровадження в облік удосконалених ЕОМ дає можливість автоматично фіксувати і відображати зміст господарських операцій у запам'ятовуючому пристрої комп’ютера й одержувати після опрацювання інформацію, необхідну для контролю та управління виробництвом. Тому документ є основою інформаційної системи підприємства. Його значення не тільки не зменшилось у зв'язку з широкою автоматизацією обліково-обчислювальних робіт в останній час, але ще більш зросло. 

Сучасна інформаційна система – це складний апаратно-програмний комплекс, у витоків якого знаходиться первинний обліковий документ, що  відображає бізнес-процеси економічного суб'єкту.
Основною умовою правильного ведення обліку є своєчасне складання документів, точне відображення в них господарських операцій і подання їх у бухгалтерію в строки, встановлені головним бухгалтером підприємства. Тобто, кожний документ рухається по встановленому маршруту, переходячи від одної інстанції до іншої. На кожній із цих інстанції здійснюється суворо визначені функції. Все це підтверджує важливість виробничої практики з первинного обліку та передбачає виконання наступних завдань: 

· закріпити набуті знання щодо порядку складання й оформлення  первинних документів у різних підрозділах сільськогосподарського підприємства;

· проаналізувати виконання вимог щодо змісту та оформлення первинних документів на підприємстві;

· вивчити план-графік документообігу на підприємстві, а при його відсутності – надати допомогу бухгалтерії у його розробці;

· ознайомитися  з організацією зберігання  документів на підприємстві;

· ознайомитися з організацією і веденням фінансового обліку на підприємстві, системою обробки та підготовки інформації про діяльність підприємства для зовнішніх користувачів у процесі управління фінансовою діяльністю підприємства;

· набути практичних навичок з ведення фінансового обліку шляхом безпосередньої участі в поточних обліково-звітних роботах бухгалтерії підприємства;

· ознайомитися з організацією, методикою і формами проведення аналізу фінансової діяльності підприємства.

Безпосереднім керівником цієї практики на підприємстві повинен бути головний бухгалтер.

 Все це необхідно студенту відмітити у звіті про проходження практики. Програму практики та розподіл часу наведено в таблиці 1.

Таблиця 1

 Програма виробничої практики та розподіл часу
	№ з/п
	Зміст програми
	Кількість годин

	1.
	Загальна характеристика  підприємства
	8

	1.1
	Організаційна структура та ресурси підприємства 
	2

	1.2
	Основні економічні показники діяльності підприємства 
	2

	1.3
	Організація бухгалтерського обліку на підприємстві
	2

	1.4
	Організація облікової політики підприємства
	2

	2.
	Первинний облік витрат виробництва і виходу сільськогосподарської продукції (робіт, послуг)
	42

	2.1
	Первинний облік витрат виробництва і виходу продукції рослинництва
	20

	2.1.1
	Первинний облік витрат і виходу продукції рослинництва
	8

	2.1.2
	Первинний облік використання продукції рослинництва
	6

	2.1.3
	Зведений облік руху продукції у підрозділах рослинництва
	6

	2.2
	Первинний облік витрат виробництва і виходу продукції тваринництва
	18

	2.2.1
	Первинний облік витрат і виходу продукції тваринництва
	8

	2.2.2
	Первинний облік використання продукції тваринництва
	6

	2.2.3
	Зведений облік руху продукції тваринництва
	4

	2.3
	Первинний облік витрат, виконаних робіт, наданих послуг у допоміжних, промислових та інших виробництвах
	4

	2.3.1
	Первинний облік у допоміжних виробництвах
	2

	2.3.2
	Первинний облік у промислових виробництвах
	1

	2.3.3
	Облік в обслуговуючих виробництвах і господарствах
	1

	3
	Фінансовий облік на підприємстві
	64

	3.1
	Облік грошових коштів
	10

	3.1.1
	Облік касових операцій
	4

	3.1.2
	Облік грошових коштів на рахунках у банках
	4

	3.1.3
	Облік інших коштів
	2

	3.2
	Облік дебіторської заборгованості
	6

	3.3
	Облік зобов’язань
	10

	3.4
	Облік розрахунків за кредитами банків
	2

	3.5
	Облік розрахунків за податками і платежами 
	10

	3.6
	Облік розрахунків за виплатами працівникам
	6

	3.7
	Облік виробничих запасів, поточних біологічних активів, готової продукції
	8

	3.8
	Облік основних засобів, інших необоротних матеріальних активів, нематеріальних активів, довгострокових біологічних активів
	6

	3.9
	Облік інвестицій
	2

	3.10
	Облік власного капіталу та забезпечення зобов’язань
	4

	4.
	Оформлення звіту про практику
	6
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1. Загальна характеристика підприємства
1.1. Організаційна структура та ресурси підприємства
У даному розділі на основі статистичної інформації розкривається: місцерозташування сільськогосподарського підприємства та його організаційна структура, землекористування, забезпеченість робочою силою, наявність необоротних активів, їх рух та рівень використання. У цьому ж підрозділі визначають спеціалізацію підприємства.

1.2. Основні економічні показники діяльності підприємства
 У даному підрозділі студенти відображають дані щодо урожайності сільськогосподарських культур, продуктивності тварин, собівартості основних видів продукції, вартості виробництва валової продукції (у постійних цінах 2010 року і за собівартістю), рівня продуктивності праці, суми одержаного прибутку (збитку), рівня сукупної рентабельності (збитковості). 

Вище названі показники наводяться у динаміці за три останні роки. Оформляються вони таблицями, графіками, діаграмами. До кожної таблиці, графіка студент робить змістовні висновки.
1.3. Організація бухгалтерського обліку на підприємстві

Організація бухгалтерського обліку – це система умов та елементів  побудови  облікового  процесу  з  метою отримання достовірної та своєчасної інформації про господарську діяльність підприємства і здійснення контролю за раціональним використанням виробничих ресурсів. 
Практикант має вивчити зміст організації бухгалтерського обліку на досліджуваному підприємстві, а також дослідити інформаційне, матеріально-технічне, кадрове та інше забезпечення процесу обліку та управління ним. З цією метою студент повинен ознайомитися на досліджуваному підприємстві з:
· методами обліку в умовах конкретного підприємства;

· веденням документації господарських операцій, подвійному їх записі;

· робочим планом рахунків поточного обліку;

· методами оцінки і калькуляції собівартості продукції;

· планом інвен​таризації та процесом складання балансу й звітності.

1.4. Організація облікової політики підприємства
Облікова політика є основною складовою організації бухгалтерського обліку на підприємстві.

Згідно з принципом послідовності підприємство постійно (з року в рік) застосовує обрану облікову політику у відповідності із Законом України «Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні». 

Облікова політика підприємства – це сукупність принципів, методів і процедур, що їх використовує підприємство для складання та подання фінансової звітності. Тому студент на цій ділянці практики знайомиться з основними положеннями облікової політики підприємства: мета, принципи, методи та фактори, що впливають на її формування. 
Практиканту необхідно проаналізувати зміст Наказу про облікову політику, який створений на підприємстві. В цьому наказі мають бути відображені: форма бухгалтерського обліку; склад бухгалтерії і розподіл службових обов’язків; робочий план рахунків бухгалтерського обліку, в якому поряд з синтетичними і аналітичними рахунками повинні бути й аналітичні рахунки; методи нарахування амортизації на необоротні активи; методи оцінки оборотних товарно-матеріальних цінностей при їх списанні на виробництво чи в умовах іншого вибуття; поріг істотності необоротних активів, які обліковуються у групі основних засобів; планування бухгалтерської роботи тощо. 
Зміна облікової політики можлива лише у випадках, передбачених П(С)БО і повинна бути обґрунтована та розкрита у фінансовій звітності.

До звіту за розділом 1 необхідно додати такі документи:

1. Схему структури підприємства.

2. Наказ про облікову політику.

3. Робочий план рахунків бухгалтерського обліку.

4. Графік документообігу.

5. План проведення інвентаризації.

6. План складання річного звіту та інші плани, які складаються на підприємстві з метою ефективного ведення бухгалтерського обліку.
2. Первинний облік витрат виробництва і виходу сільськогосподарської  продукції (робіт, послуг)
2.1. Первинний облік витрат виробництва і виходу продукції рослинництва

Рослинництво – одна з основних галузей сільськогосподарського виробництва. Для задоволення потреб населення в продуктах харчування  товаровиробники рослинницької продукції мають забезпечити зростання валового збору зерна, збільшити виробництво інших основних видів сільськогосподарської продукції. Важливим завданням рослинництва є також збільшення виробництва кормів для створення міцної кормової бази тваринництва. 

Рослинництву, як галузі економічної діяльності, притаманні певні особливості. Так, у зв'язку із сезонністю виробництва, продукція рослинництва надходить протягом року нерівномірно. Іншою особливістю даної галузі є використання сільськогосподарськими товаровиробниками частини виробленої продукції для потреб власного виробництва (зерно на посів, на корм тваринам тощо).

 Ці та інші особливості рослинництва впливають на організацію і ведення первинного обліку витрат виробництва та виходу продукції.

Студент має закріпити теоретичні знання на практиці, складаючи первинні документи з обліку витрат виробництва і виходу та руху продукції рослинництва: рільничих, овочевих, садівничих, тракторно-рільничих та інших підрозділів рослинництва.

2.1.1. Первинний облік витрат і виходу  продукції рослинництва

Студент вказує, які види продукції рослинництва вирощують у досліджуваному підприємстві. 

Для оформлення витрат у рослинництві використовують систему первинних документів. 

Нарахування заробітної плати та облік відпрацьованого часу різним категоріям працівників, зайнятих на роботах у рослинництві, здійснюють на підставі Табеля обліку робочого часу (ф. № ПСГ-1), Облікового листка тракториста-машиніста (ф. № ПСГ-3), Облікового листка праці та виконаних робіт (ф. № ПСГ-2), Дорожнього листа трактора (ф. № ПСГ-4) та ін. На підставі цих документів складають накопичувальні та зведені відомості.

Насіння та садивний матеріал з підзвіту після завершення сівби списують Актом на списання насіння і садивного матеріалу (ф. № ВЗСГ-2). Добрива, внесені під відповідні культури, списують Актом на використання мінеральних, органічних і бактеріальних добрив, отрутохімікатів та гербіцидів (ф. №ВЗСГ-3).
Вартість робіт та послуг сторонніх організацій відносять на об’єкти обліку згідно Рахунків-фактур, власних виробництв – Подорожнього листа вантажного автомобіля (ф. № 2), Звіту про використання електроенергії, води тощо. 

Амортизацію основних засобів включають до виробничих витрат на підставі Відомостей нарахування амортизації основних засобів та інших необоротних активів за місяць (ф. № 4.6 с.-г.).

Розподіл витрат на управління та обслуговування виробництва проводять на підставі відповідних розрахунків у Відомості розподілу загальновиробничих витрат або Бухгалтерських довідок.

Для обліку надходження  продукції рослинництва сільськогосподарські підприємства можуть застосовувати такі первинні документи:

· по зернових культурах, виходячи з конкретних умов підприємства: Реєстри відправки зерна та іншої продукції з поля (ф. № 77), Путівку на вивезення продукції з поля (ф. № 77а), талони шофера (ф. № 77в), талони комбайнера (ф. № 77в);

· по картоплі, овочах, плодово-ягідних та інших культурах: Щоденник надходження сільськогосподарської продукції (ф. № 81), Щоденник надходження продукції закритого ґрунту (ф. № 83), Щоденник надходження продукції садівництва (ф. № 84);
· по кормових культурах: Акт на приймання грубих і соковитих кормів (ф. № 92), Акт на оприбуткування  пасовищних кормів (ф. № 93 і ф. № 93а), інші документи довільної форми з наявними обов’язковими реквізитами.

Зерно, яке надходить від комбайнів на тік, потребує доробки. Результати сортування, сушіння зерна завідувач током оформляє Актом на сортування та сушіння продукції рослинництва (ф. № 82).
Експертною комісією з оцінки визначається справедлива вартість окремо за кожним видом сільськогосподарських рослин або за однорідними групами. Як тільки комісією з оцінки було визначено справедливу вартість рослин на певному полі (площі), вони починають обліковуватись як поточні біологічні активи рослинництва, оцінені за справедливою вартістю.

Необхідно мати на увазі, оскільки активний ринок з продажу поточних біологічних активів рослинництва відсутній, то у більшості сільськогосподарських підприємств субрахунок 211 «Поточні біологічні активи рослинництва, оцінені за справедливою вартістю» не ведеться.

Документальне оформлення обліку поточних біологічних активів рослинництва, оцінених за справедливою вартістю, здійснюють в Акті на оприбуткування поточних біологічних активів, оцінених за справедливою вартістю (форма № ПБАСГ-1). Акт затверджується керівником підприємства. На його підставі складають наступну бухгалтерську проводку: дебет субрахунку 211 «Поточні біологічні активи рослинництва, оцінені за справедливою вартістю» в кореспонденції з кредитом субрахунку 231 «Рослинництво».

Списання поточних біологічних активів рослинництва здійснюється на момент збирання врожаю та оформляється Актом на списання поточних біологічних активів рослинництва, оцінених за справедливою вартістю (на початок збирання врожаю) (форма № ПБАСГ-2). В Акті зазначається назва об’єкта обліку, площа в гектарах та справедлива вартість поточного біологічного активу рослинництва. Акт складається та підписується керівником структурного підрозділу, а також бухгалтером.
Даний документ є підставою для відображення в бухгалтерському обліку вибуття поточних біологічних активів рослинництва за кредитом субрахунку 211 «Поточні біологічні активи рослинництва, які оцінені за справедливою вартістю» в кореспонденції з дебетом субрахунку 231 «Рослинництво».

2.1.2. Первинний облік використання продукції рослинництва

 З току або прямо з поля  продукція рослинництва надходить на сортування та сушіння чи у зерносховища, комори, використовується на корм тваринам або на посів, реалізується, видається в рахунок оплати праці тощо. Ці операції  оформляють:

· накладними внутрішньогосподарського призначення (ф. № ВЗСГ-8); 

· товарно-транспортними накладними на зерно, цукрові буряки, овочі (ф. №№ ТНСГ-2, ТНСГ-3, ТНСГ-4); 

· лімітно-забірними картками (ф. № 117 АПК); 

· відомістю витрати кормів (ф. № 94 АПК); 

· актами довільної форми тощо.

2.1.3. Зведений облік руху продукції у підрозділах рослинництва

На підставі наведених вище первинних документів завідуючий током складає Реєстр приймання зерна та іншої продукції з поля (ф. № 77) і Реєстр приймання зерна вагарем (ф. № 80). У випадках, коли в якості первинних документів використовують Путівки на вивезення продукції з поля (ф. № 77а) і Талони, завідуючий током складає Відомість руху зерна та іншої продукції (ф. № 78). Крім того, на току облік продукції ведуть у Книзі складського обліку (ф. № 40 або ВЗСГ-10).

Студент під час проходження практики повинен взяти участь у списанні всіх видів витрат виробництва, а також вивчити порядок оформлення оприбуткування готової продукції рослинництва, яка вирощується у підприємстві, де він проходить виробничу практику, та облік її руху. Крім того, проаналізувати якість складання документів і своєчасність надходження їх до бухгалтерії. Ознайомитися з порядком прийому документів бухгалтером, строками і видами перевірок. 
Усі первинні і зведені документи, які використовуються на підприємстві, студент заповнює по одному примірнику і додає до звіту про практику.

2.2. Первинний облік витрат виробництва і виходу продукції

тваринництва і рибництва 
Однією із галузей сільськогосподарського виробництва є тваринництво, яке поділяється на відповідні підгалузі: скотарство, свинарство, вівчарство, птахівництво, бджільництво, конярство, рибництво тощо.

Збільшення обсягів виробництва продукції тваринництва – важливе завдання для працівників сільського господарства. Для його виконання необхідно забезпечити постійний приріст кількості тварин і птиці, покращення породності, підвищення їх продуктивності та вчасне і достовірне відображення  цих показників у бухгалтерському обліку.

Тому одним з основних завдань обліку у галузі тваринництва є своєчасне, точне та повне відображення витрат і виходу продукції за кожним видом тварин і птиці.
До продукції тваринництва належить: молоко, приріст живої масти тварин, вовна, яйця, мед, товарна риба, які перестають бути елементом біологічного активу і визначаються як окремі активи.

2.2.1. Первинний облік витрат і виходу продукції тваринництва
При проходженні практики на цій ділянці студент повинен вияснити, які види тварин утримуються у даному підприємстві, які складаються первинні і зведені документи у підрозділах тваринництва, хто їх складає, проаналізувати якість їх заповнення, своєчасність передачі в бухгалтерію підприємства. 

Для оформлення витрат на виробництво продукції тваринництва використовують ряд первинних документів. 

Оплату праці нараховують, виходячи з обсягів виконаних робіт, виходу продукції та відпрацьованого часу на підставі Розрахунку нарахування заробітної плати (оплати праці) працівникам тваринництва (ф. № 69), Табеля обліку робочого часу (ф. № П-6).

Видачу кормів проводять на підставі Відомості витрати кормів (ф. № 94).

Послуги сторонніх організацій відносять на витрати виробництва на підставі Рахунків-фактур. Загальновиробничі, загальнофермські витрати розподіляють у Відомості розподілу загальновиробничих витрат чи згідно бухгалтерських довідок.

Для обліку виходу і руху продукції тваринництва застосовують велику кількість документів. Це пов’язано передусім з різноманітністю характеристик окремих видів продукції у різних галузях тваринництва.

Усі первинні документи з оприбуткування продукції тваринництва можна поділити на дві групи:

1) з оприбуткування продукції тваринництва.

2) з оприбуткування приросту живої маси тварин та приплоду.

До першої групи документів належать: Журнал обліку надою молока (ф. № 112); Акт настригу та приймання вовни (ф. № 115), Щоденник надходження та відправки вовни (ф. № 116), Щоденник надходження сільськогосподарської продукції (ф. № 81), Акт вилову риби (довільної форми) тощо.

До другої групи документів належать: Акт на оприбуткування приплоду тварин (ф. № ПБСГ-3), Накопичувальний акт на оприбуткування приплоду звірів (ф. № ПБСГ-7), Відомість зважування тварин (ф. ПТ-7), Розрахунок визначення приросту (ф. № ПТ-8) тощо.

Молодняк тварин і тварини на відгодівлі складають особливу групу біологічних активів, які в процесі біологічних перетворень здатні давати сільськогосподарську продукцію та/або додаткові біологічні активи, а також приносити в інший спосіб економічні вигоди.

Методологічні засади формування у бухгалтерському обліку інформації про тварин на вирощуванні та відгодівлі окреслені П(С)БО 9 «Запаси» та П(С)БО 30 «Біологічні активи».  

2.2.2. Первинний облік використання продукції тваринництва

З ферми продукція тваринництва може бути відправлена у реалізацію, на переробку або на годівлю тваринам. Для документального оформлення вибуття тварин та птиці в результаті забою, прирізки та падежу використовується Акт на вибуття поточних біологічних активів тваринництва (забій, прирізка та падіж) (форма № ПБАСГ-6), Обліковий лист забою та падежу худоби (форма № ПБАСГ-8), Акт на переведення тварин з групи в групу в межах поточних біологічних активів (форма № ПБАСГ-9), Накладна внутрішньогосподарського призначення (ф. № 87 або № ВЗСГ-8).  
Для оформлення транспортування продукції тваринництва з ферми застосовують такі первинні документи: Товарно-транспортна накладна на відправку-приймання молока і молочних продуктів (ф. № 1 сг (молоко)); Накладна внутрішньогосподарського призначення (ф. № 87 або № ВЗСГ-8); Лімітно-забірна картка (ф. № 117 АПК або ВЗСГ-1), Рахунок-фактура тощо.

2.2.3. Зведений облік руху продукції тваринництва
На підставі наведених вище первинних документів, керівники тваринницьких підрозділів складають у кінці звітного періоду (як правило, у кінці місяця) такі зведені документи. Так, на підставі документів першої групи складають: Відомість руху молока (ф. № 114); Звіт про рух матеріальних цінностей (ф. № 121).
На підставі документів другої групи складають Звіт про рух тварин і птиці на фермі (ф. № ПБСГ-13).
По одному примірнику заповнених первинних і зведених документів додати до Звіту про практику.
2.3  Первинний облік витрат, виконаних робіт, наданих послуг у допоміжних, промислових та інших виробництвах

Крім основних галузей виробництва, рослинництва та тваринництва, в сільськогосподарських підприємствах функціонують допоміжні, промислові та інші виробництва.

Допоміжними вважаються виробництва, які  обслуговують основні галузі, виконуючи окремі роботи, або надають різні послуги. До них належать: ремонтно-механічні майстерні, вантажний транспорт, електро-, водо-, газо- і теплопостачання, холодильні установки, жива тяглова сила і машинно-тракторний парк.

Промислові підприємства здебільшого займаються переробкою сільськогосподарської продукції, а промисли – спеціалізуються на добуванні та виготовленні будівельних матеріалів, торфу, розпилюванням деревини та інше.
2.3.1. Первинний облік у допоміжних виробництвах

При проходженні практики в сільськогосподарському підприємстві студент має вияснити, які в даному сільськогосподарському підприємстві є допоміжні та промислові  виробництва і господарства. При цьому необхідно вивчити технологію кожного виробництва, облік витрат та виходу продукції в них. Виходячи із специфіки виробництв, студент вивчає складання відповідних первинних документів і додає їх до звіту про практику.

Основним первинним документом прийняття основних засобів у ремонт є Відомість дефектів на ремонт машин (ф. № ВЗСГ-6). Списання ремонтного матеріалу  здійснюється на підставі Накладної внутрішньогосподарського призначення (ф. № ВЗСГ-8) або Лімітно-забірної картки (ф. № 117 АПК). Оплата праці робітникам ремонтно-механічної майстерні нараховується в Наряді на відрядну роботу (ф. № ПСГ-5). Групування витрат на ремонт тракторів, машин і устаткування здійснюється у журналі обліку робіт і витрат у ремонтній майстерні (ф. № ЖН-3).
Облік робіт, виконаних вантажним автотранспортом, здійснюється в Подорожньому листі вантажного автомобіля (ф. № 2). Для виконання робіт у багатьох виробничих підрозділах використовується значна кількість електроенергії, води, газу, які надходять від постачальників або виробляються у підприємстві. Основним документом на оприбуткування послуг цих виробництв, отриманих  зі сторони, є Рахунок-фактура. Виробництво безпосередньо у підприємстві потребує певних витрат, які списуються: накладними, лімітно-забірними картками, нарядами на відрядну роботу та ін.

Машинно-тракторний парк слугує для виконання механізованих робіт у галузях основного виробництва (здебільшого у рослинництві), а також транспортних робіт. Основним первинним документом обліку їх робіт і послуг є Обліковий лист тракториста-машиніста (ф. № ПСГ-3), та Дорожній лист трактора (ф. № ПСГ-4).

У звіті про проходження практики студент повинен описати, які допоміжні виробництва є у підприємстві, а також порядок складання первинних документів у таких підрозділах:

- з нарахування оплати праці робітникам підрозділу (Табель обліку праці та її оплати (ф. № ПСГ-1));

- з обліку витрат на виконання робіт чи надання послуг (Рахунок-фактура, Накладна внутрішньогосподарського призначення (ф. № ВЗСГ-8));

- з обліку виконаних робіт, послуг чи оприбуткування;

· Звіт про використання електроенергії, води тощо;

· зведених документів (Журнал обліку витрат в ремонтній майстерні);   

· Накопичувальної  відомості обліку роботи вантажного автотранспорту (ф. № ЖН-6);

· Накопичувальної відомості обліку використання машинно-тракторного парку (ф. № ЖН-5).  

2.3.2.  Первинний облік у промислових виробництвах
Промислові виробництва у сільському господарстві відносяться до основного виробництва. До них належать: цехи з виробництва комбікормів, млини, крупорушки, цехи з переробки овочів, плодів, картоплі, олійних культур, виноробні виробництва, цехи забою худоби на м'ясо, переробки м'яса, молока та молокопродуктів, виготовлення цегли, черепиці й інших будівельних матеріалів, видобуток глини, піску та ін.
При проходженні практики в сільськогосподарському підприємстві студент виясняє, які у даному підприємстві є промислові виробництва і за ними аналізує стан первинного і зведеного обліку.
Підставою для списання сировини і матеріалів на витрати промислового виробництва є Накладна, Товарно-транспортна накладна, Акт на вибуття поточних біологічних активів тваринництва (забій, прирізка та падіж) (ф. № ПБАСГ-6), Лімітно-забірна картка (ф. № 117 АПК) тощо. 

Нарахування оплати праці працівникам, безпосередньо зайнятих у технологічному процесі, відображають: у Наряді на відрядну роботу (ф. № ПСГ-5), Обліковому листі праці та виконаних робіт (ф. № ПСГ-2), Табелі обліку робочого часу (ф. № ПСГ-1). Первинні документи з обліку витрат промислових виробництв групують у Журналі обліку робіт і затрат (ф. № ЖН-4). Одержання продукції від переробки сільськогосподарської продукції оформляють Помольною квитанцією (ПК-1), Накладною внутрішньогосподарського призначення (ф. № ВЗСГ-8). Потім їх використовують для складання зведених документів таких, як: Звіт про переробку продукції (ф. № 123); Відомість переробки молока і молочних продуктів (ф. № 124); Виробничий звіт про переробку птиці і вихід продукції (ф. № 110).

До звіту про практику студент описує та додає в одному примірнику всі первинні документи з обліку витрат та оприбуткування продукції промислових виробництв даного підприємства.

2.3.3.  Облік в обслуговуючих виробництвах і господарствах
Обслуговуючі виробництва і господарства задовольняють побутові, комунальні та культурні потреби населення. До них належать: житлово-комунальне господарство, їдальні, дитячі дошкільні заклади, лазні, пральні, перукарні, ремонтно-швейні майстерні, будинки відпочинку, санаторії, спортивні та інші заклади культурно-оздоровчого призначення.

Характер діяльності обслуговуючих виробництв і господарств неоднорідний: виробництво продукції, надання послуг, виконання спеціалізованих функції соціального та побутового обслуговування. Відповідно і порядок покриття витрат у них різний: прибуток від реалізації продукції, надходження за надані послуги, спеціальні джерела.

У звіті слід вказати, які обслуговуючі виробництва і господарства є у підприємстві, на основі яких первинних документів здійснюється в них облік:

· розрахунків з оплати праці робітників;

· списання послуг власних допоміжних виробництв та сторонніх організацій (транспортування, електро-, водо-, теплопостачання);

· списання вартості сировини, матеріалів використаних для приготування продуктів харчування, проведення ремонту основних засобів та інших  видів робіт;

· оприбуткування продукції та послуг.

       Всі первинні документи, які складають у підприємстві  в обслуговуючих виробництвах і господарствах необхідно в одному примірнику додати до звіту про практику.

3. Фінансовий облік на підприємстві

3.1. Облік грошових коштів

3.1.1. Облік касових операцій

Студент визначає, які рахунки застосовуються на даному підприємстві, на яких рахунках ведеться облік грошових коштів у даному підприємстві, а потім вивчає організацію обліку на цих рахунках.

На даній ділянці роботи студенту-практиканту необхідно:

· вивчити Положення про порядок ведення касових операцій та інші інструктивні матеріали щодо зберігання і руху грошових коштів;

· ознайомитись із організацією роботи каси підприємства;

· ознайомитись із порядком зберігання коштів у касі підприємства;

· навчитись виписувати прибуткові і видаткові касові ордери;

· ознайомитись із порядком ведення касової книги і складання звіту касира;

· взяти участь в ревізії каси;

· вивчити порядок встановлення підприємству ліміту каси.

Студенту-практиканту необхідно разом із касиром підприємства відвідати банк, бажано, щоб при цьому виконувались такі роботи:

· внесення готівки у банк;

· отримання готівки для виплати заробітної плати або інших господарських потреб.

Студент-практикант повинен брати участь разом з головним бухгалтером або його заступником в обробці звіту касира, вивчити і скопіювати кореспонденцію рахунків по рахунку 30 «Каса», зробити запис даних звіту касира в Журнал-ордер № 1 с.-г. і Відомість № 1.1 с.-г.

До звіту про проходження практики мають бути додані копії таких документів:

1. Прибутковий касовий ордер.

2. Видатковий касовий ордер.

3. Звіт касира.

4. Акт ревізії каси.

5. Журнал-ордер № 1 с.-г. і Відомість № 1.1 с.-г.
6. Інші регістри синтетичного та аналітичного обліку.
3.1.2. Облік грошових коштів на рахунках у банках
Під час проходження виробничої практики студент-практикант зобов’язаний вивчити:

· нормативні документи, що регламентують порядок проведення безготівкових розрахунків;

· процедуру відкриття рахунків у банках та вияснити, які рахунки відкриті підприємством в банку;

· на підставі яких розрахункових документів підприємство здійснюються безготівкові розрахунки;

· застосування  підприємством чекової форми розрахунків. Порядок отримання книжки розрахункових чеків. Розрахунки чеками з постачальниками. Контроль бухгалтерської служби за розрахунками з постачальниками за допомогою чеків;

· порядок опрацювання виписок банку;

· особливості обліку грошових коштів в іноземній валюті та порядок відкриття валютних рахунків у банках.

Студент-практикант разом з працівниками бухгалтерії підприємства має відвідати банківську установу, взяти участь у перерахуванні грошових коштів постачальникам і підрядникам, у тому числі іноземної валюти.

Разом з керівником практики студент повинен:

· зробити обробку господарських операцій, записаних у виписці банку і доданих до неї первинних документів:

· записати дані виписок у Журнал-ордер № 1 с.-г. і Відомість № 1.2 с.-г.;

· звірити підсумкові дані цього регістру з даними каси й інших бухгалтерських  регістрів, де ці операції відображені.
Студент до звіту про практику додає копії таких документів:

1. Заява на внесення готівки.

2. Платіжне доручення.

3. Платіжна вимога-доручення.

4. Копія виписки банку.

5. Журнал-ордер № 1 с.-г. і Відомість № 1.2 с.-г. за рахунком 31 «Рахунки в банках».

6. Інші регістри синтетичного та аналітичного обліку.

3.1.3 Облік інших коштів

У процесі проходження практики студенту необхідно вияснити:

· які види грошових документів використовують на підприємстві;

· якими документами оформляється придбання і використання грошових документів;

· чи є на підприємстві випадки, коли грошові кошти знаходяться у дорозі і якими документами оформляються ці операції;

· як ведеться бухгалтерський облік по рахунку 33 «Інші кошти»: кореспонденція рахунків, бухгалтерські регістри, аналітичні рахунки.

До звіту студенту необхідно скопіювати і прикласти:

1. Первинні документи за допомогою яких оформлялись операції з придбання і використання грошових документів.

2. Первинні документи, якими оформлялись грошові кошти в дорозі.

3. Журнал-ордер № 1 с.-г. і Відомість № 1.3 с.-г. за рахунком 33 «Інші кошти».

3.2. Облік дебіторської заборгованості

Спочатку студент визначає, на яких рахунках ведеться облік дебіторської заборгованості на даному підприємстві. Потім у процесі виробничої практики студенту необхідно вияснити:

· які види дебіторської заборгованості має підприємство (довгострокову, поточну; за товарними і не товарними операціями тощо);

· з якими контрагентами і на яких умовах підприємство здійснює розрахунки;

· якими законодавчо-нормативними документами керується бухгалтерія при організації обліку дебіторської заборгованості;

· які форми розрахунків з дебіторами застосовуються на підприємстві, і яким з них надається перевага.

Крім того студенту необхідно:

· взяти участь в документальному оформленні розрахунків з покупцями і замовниками, підзвітними особами, а також в оформленні бартерних та вексельних операцій, останні мали місце;

· ознайомитися з порядком списання заборгованості після закінчення строків позовної давності, безнадійних боргів, визначення суми відшкодування заданих збитків;

· ознайомитися з порядком організації розрахунків з підзвітними особами: на які цілі видаються підзвітні суми, строки звітності підзвітних осіб, документальне оформлення операцій з підзвітними сумами;

· вивчити організацію синтетичного і аналітичного обліку розрахунків за рахунками 18 «Довгострокова дебіторська заборгованість та інші необоротні активи», 34 «Короткострокові векселі одержані», 36 «Розрахунки з покупцями та замовниками», 37 «Розрахунки з різними дебіторами»: кореспонденція рахунків, аналітичні рахунки, регістри бухгалтерського обліку;

· встановити чи створюється на підприємстві резерв сумнівних боргів, як він розраховується та обліковується.

До звіту за даним підрозділом необхідно додати:

1. Перелік основних покупців і замовників (із зазначенням, яку продукцію, товари, роботи чи послуги вони отримують від підприємства).

2. Звіт про використання грошових коштів, наданих на відрядження або підзвіт.

3. Розрахунок за відшкодуванням завданих збитків підприємству в результаті нестач або розкрадання майна.

5. Журнал-ордер № 3 А с.-г. (за субрахунком 372 «Розрахунки з підзвітними особами»).

6. Журнал-ордер № 6 с.-г. (за рахунком 36 «Розрахунки з покупцями та замовниками»).

7. Журнал-ордер № 3 Б с.-г. і відомість аналітичного обліку за рахунками 18 «Довгострокова дебіторська заборгованість та інші необоротні активи», 34 «Короткострокові векселі одержані», 37 «Розрахунки з різними дебіторами».
3.3. Облік зобов’язань

Студент з’ясовує, на яких рахунках на досліджуваному підприємстві ведеться облік зобов’язань. Під час проходження виробничої практики студенту необхідно встановити:

· якими законодавчо-нормативними документами керується бухгалтерія при організації обліку кредиторської заборгованості;

· з якими постачальниками, підрядниками, іншими кредиторами і на яких умовах підприємство здійснює розрахунки;

· які форми розрахунків застосовуються на підприємстві з кредиторами;

· якими первинними документами оформляються операції з кредиторами;

· який порядок списання кредиторської заборгованості після закінчення строку позовної давності або при примусовому стягненні.

Студенту необхідно детально ознайомитись з порядком бухгалтерського обліку на рахунках: 51 «Довгострокові векселі видані», 53 «Довгострокові зобов’язання з оренди», 61 «Поточна заборгованість за довгостроковими зобов’язаннями», 62 «Короткострокові векселі видані», 63 «Розрахунки з постачальниками та підрядниками», 67 «Розрахунки з учасниками», 68 «Розрахунки за іншими операціями»: кореспонденція рахунків, аналітичні рахунки, регістри синтетичного й аналітичного обліку. Особливу увагу слід звернути на правильність записів на рахунках бухгалтерського обліку операцій з придбання товарно-матеріальних цінностей при попередній оплаті та оплати після одержання цінностей.

До звіту про виробничу практику слід додати:

1. Перелік основних кредиторів з постачання товарно-матеріальних цінностей, виконання робіт чи надання послуг.

2. Реєстр операцій з розрахунків із постачальниками та підрядниками (ф. № 3.3 с.-г.).

3. Журнал-ордер № 3 В с.-г. за рахунком 63 «Розрахунки з постачальниками та підрядниками».
3.4. Облік розрахунків за кредитами банків
При проходженні виробничої практики студент повинен:

· ознайомитися з інструктивними документами з питань кредитування даного підприємства, з документацією з оформлення кредитів;

· вивчити реальність отримання кредиту в сучасних умовах, розміри кредитних ставок;

· порядок використання бюджетних коштів, що спрямовуються на підтримку підприємств агропромислового комплексу через механізм здешевлення кредитів;

· розглянути документацію, яка застосовується при оформленні, отриманні і погашені кредитів;

· вивчити порядок ведення синтетичного і аналітичного обліку розрахунків за кредитами (регістри бухгалтерського обліку; кореспонденція рахунків).

До звіту необхідно прикласти:

1. Копію договору на отримання кредиту.

2. Журнал-ордер № 2 с.-г. за кредитом рахунків: 50 «Довгострокові позики», 60 «Короткострокові позики».
3.5. Облік розрахунків за податками й платежами 
На цій ділянці  у процесі  проходження виробничої практики студенту необхідно з’ясувати:

· які податки, збори сплачує підприємство до бюджету і як вони розраховуються;

· які відрахування до позабюджетних фондів здійснює підприємство, як здійснюється їх розрахунок;

· які проводяться утримання до бюджету, позабюджетних фондів з працівників підприємства, в яких розмірах;

· якими документами оформляються нарахування податків і відрахувань до позабюджетних фондів.

Студенту також необхідно взяти участь:

· в рахунках при нарахуванні податків до бюджету, складанні декларацій по податках, які подаються у податкові  органи;

· в оформленні документів по розрахунках з органами соціального страхування, страховими кампаніями по страхуванню майна, посівів та індивідуальному страхуванню;

· у складанні звітності, яку подають підприємства з питань платежів до бюджету і позабюджетних фондів і їх короткий зміст.

Необхідно також розглянути організацію синтетичного й аналітичного обліку по рахунках 64 «Розрахунки за податками й платежами», 65 «Розрахунки за страхуванням». Вказати в яких регістрах здійснюється бухгалтерський облік за цими рахунками.

При складанні звіту студент повинен додати:

1. Копію розрахунку з нарахування фіксованого сільськогосподарського податку підприємством.

2. Копію розрахунків з нарахування податків і зборів до позабюджетних фондів.

3. Копію декларації з податку на додану вартість.

4. Журнал-ордер № 5 Б с.-г. і Відомість аналітичного обліку розрахунків з бюджетом (ф. № 3.5 с.-г.) і Відомість аналітичного обліку по рахунку 65 «Розрахунки за страхуванням» (субрахунки 651, 652, 653, 656).

3.6. Облік розрахунків за виплатами працівникам
Організація первинного обліку праці і її оплати тісно взаємопов’язана з формами та системами оплати праці, які застосовуються на підприємстві. Тому до початку вивчення первинних документів з обліку праці та її оплати слід ознайомитись з: 

· трудовими та колективними договорами між підприємством та працівниками, які знаходяться з ним у трудових відносинах;

· тарифними сітками, тарифними ставками, що використовуються  при встановленні розцінок за виконаний об’єм роботи чи відпрацьований час;

· розцінками за виконання основних сільськогосподарських робіт в рослинництві, тваринництві з наведенням їх у тексті звіту;

· працівниками окремих структурних підрозділів, в обов’язки яких входить первинна реєстрація праці і її оплати робітників цих підрозділів;

· порядком оформлення, затвердження і використання первинних документів з обліку праці і виконання робіт в бухгалтерському обліку.

У звіті слід навести графік складання і подання первинних документів з обліку праці та її оплати за такими показниками:*
________________________________________________________________
* Для зменшення тексту звіту всі ці дані слід відобразити в таблиці по всіх первинних документах, які застосовуються на підприємстві для обліку праці і її оплати.
1. Номер форми і назва первинного документа.

2. Основне призначення документа.

3. Коли і на який строк складається документ.

4. Посадова особа, яка складає документ.

5. Посадові особи, які підписують і затверджують документ.

6. Куди і в який строк подається документ.

7. Робота, яка виконується економістом (бухгалтером) з оплати праці.

8. Облікові роботи, які виконуються бухгалтерією підприємства.

Описати первинні документи з обліку праці та її оплати, які застосовуються на підприємстві:

· обліковий лист праці та виконаних робіт (ф. № ПСГ-2);

· обліковий лист тракториста-машиніста (ф. № ПСГ-3);

· дорожній лист трактора (ф. № ПСГ-4);

· розрахунок нарахування заробітної плати (оплати праці) працівникам тваринництва (ф. № 69);

· наряд на відрядну роботу (для бригади) (ф. № ПСГ-5);

· наряд на відрядну роботу (індивідуальний) (ф. № ПСГ-5а);

· подорожній лист вантажного автомобіля у міжнародному сполученні (ф.№1 (міжнародна));

· подорожній лист вантажного автомобіля (ф. № 2 (що діє в межах України));

· відомість інших виплат та утримань.

Оскільки основна інформація щодо застосування окремих первинних документів буде подана у спеціальній таблиці, показники якої наведено вище, то після таблиці по тексту звіту слід вказати зауваження з порядку заповнення і своєчасності подання їх в бухгалтерію підприємства. Крім того, якщо при заповненні окремих первинних документів використовують спеціальний розрахунок для визначення суми заробітку працівником, то слід привести по тексту приклад такого розрахунку з використанням фактичних даних по підприємству.
Перевірені і затверджені первинні документи з обліку праці і її оплати повинні бути узагальнені і згруповані за кожним працівником підприємства для організації розрахунків з ними.

Для групування даних про нараховану заробітну плату за кожним працівником можуть бути використані такі регістри і документи:

1. Табель обліку робочого часу (ф. № ПСГ-1).

2. Розрахунок нарахованої заробітної плати (оплати праці) працівникам тваринництва (ф. № 69).

3. Накопичувальна відомість обліку роботи машинно-тракторного парку (ф. № ЖН-5).

4. Накопичувальна відомість обліку роботи вантажного автотранспорту (ф. № ЖН-6).
5. Наряд на відрядну роботу (ф. № ПСГ-5).

6. Журнал обліку робіт і затрат (ф. № ЖН-4).

На практиці слід ознайомитися із застосуванням накопичувальних документів і реєстрів з оплати праці, описати порядок їх заповнення посадовою особою (з вказівкою посади), накопичення в них даних і використання їх в бухгалтерському обліку.

Крім цього  студенту на практиці  необхідно:

· ознайомитися з порядком проведення записів на особові рахунки працівників підприємства;

· вивчити порядок заповнення зведеної відомості з оплати праці; як використовуються їх підсумкові дані для контролю за додержанням фонду оплати праці;

· ознайомитися як проводиться і документально оформляються натуральні видачі в рахунок оплати праці зерна, олії, муки тощо;

· вивчити, у яких регістрах бухгалтерського обліку здійснюється синтетичний і аналітичний облік розрахунків за виплатами працівникам (кореспонденція рахунків);

· взяти участь у нарахуванні відпускних і допомоги з тимчасової втрати працездатності за лікарняними листками.

До звіту про практику необхідно прикласти:

1. Розрахунково-платіжну відомість.

2. Платіжну відомість.

3. Відомість про видачу заробітної плати у натуральному виразі.

4. Розрахунок відпускних виплат.

5. Розрахунок нарахування допомоги з тимчасової втрати працездатності (згідно лікарняного листка).
6. Журнал-ордер № 5 Б с.-г. за рахунком 66 «Розрахунки за виплатами працівникам».

7. Зведена відомість нарахування та розподілу оплати праці та відрахувань від неї за об’єктами обліку (ф. № 5.1 с.-г.).

8. Інші регістри синтетичного та аналітичного обліку.

3.7.  Облік виробничих запасів, поточних біологічних активів, готової продукції
Організація обліку запасів регулюється Законом України «Про бухгалтерський облік і фінансову звітність в Україні», П(С)БО 9 «Запаси», П(С)БО 30 «Біологічні активи», Планом рахунків бухгалтерського обліку та Інструкцією з його застосування, Методичними рекомендаціями з бухгалтерського обліку запасів, Методичними рекомендаціями з вдосконалення методів оцінки вибуття виробничих запасів в системі прийняття управлінських рішень в сільськогосподарських підприємствах, Методичними рекомендаціями щодо застосування спеціалізованих форм первинних документів з обліку виробничих запасів в сільськогосподарських підприємствах. 
Студент зобов’язаний вивчити ці законодавчі та нормативні документи. Відобразити у звіті про виробничу практику основні їх положення щодо обліку запасів: оцінку запасів при їх надходженні на підприємство; списанні на виробництво чи інше використання; на яких рахунках вони обліковуються. 

Для зберіганнях насіннєвого матеріалу, палива та мастильних матеріалів, готової продукції для реалізації, запасних частин, мінеральних добрив, будівельних матеріалів тощо у сільськогосподарських підприємствах організують складське господарство.  
Матеріали на складах розміщуються по секціях, а в них – за  окремими групами в штабелях, на стелажах, полицях та ін. Нафтопродукти, мінеральні добрива, комбікорми інші матеріали в підприємство можуть надходити безпосередньо від постачальників, але вони обов’язково оформляються через центральний склад.

Облік продукції і матеріалів на складах (коморах) здійснює матеріально-відповідальна особа за сортами згідно з правилами їх зберігання. Облік ведеться у Картках (книгах) складського обліку матеріалів, які матеріально-відповідальна особа отримує у бухгалтерії  підприємства під розписку в Реєстрі видачі карток. Картки зберігаються у спеціальних картотеках. На кожний інвентарний номер продукції та матеріалів відкривають окрему картку. Замість картки облік матеріалів, які зберігаються на складах і коморах, в окремих підприємствах можливе ведення в Книгах складського обліку.

Записи в Книгах (картках) складського обліку роблять окремо за кожним первинним документом, після кожного запису виводять залишок.

Документами, на основі яких надходять матеріальні цінності на склад, можуть бути:

· при надходженні від виробництва: документи з оприбуткування продукції рослинництва, тваринництва, промислових виробництв;

· при отриманні зі сторони: товарно-транспортні накладні, рахунки-фактури.

До них можуть додаватись інші документи (сертифікати, посвідчення на якість). 

Відпуск матеріалів та цінностей зі складу чи комори здійснюється на основі накладних, лімітно-забірних карток чи товарно-транспортних накладних.

Сільськогосподарська продукція, сировина, матеріали, паливо та інші матеріальні цінності відпускаються у виробництво за масою, об’ємом і кількістю у відповідності з нормативами.

Відпуск насіння, мінеральних добрив, нафтопродуктів, будівельних матеріалів оформляється лімітно-забірними картками. На основі них, після закінчення відповідних робіт, складаються:

· Акт на списання насіння і садивного матеріалу (ф. № ВЗСГ-2);

· Акт про використання мінеральних, органічних та бактеріальних добрив, отрутохімікатів та гербіцидів (ф. № ВЗСГ-3);
· Відомість витрати кормів (ф. № 94);

· Подорожній лист автомобіля (ф. № 2);

· Обліковий лист тракториста-машиніста (ф. № ПСГ-3).

Дані вказаних документів у Книгу (картку) складського обліку заносяться не пізніше 1 числа наступного за звітним місяцем.

Щомісяця матеріально-відповідальні особи на підставі первинних документів складають Звіт про рух матеріальних цінностей і подають його в бухгалтерію разом з тими первинними документами, за якими був рух у звітному періоді.

У період проходження практики з обліку виробничих запасів студент-практикант повинен:

· проаналізувати якість складання первинних документів на підприємстві;

· ознайомитися з організацією складського господарства підприємства;

· ознайомитися з каналами надходження запасів, складом постачання товарно-матеріальних цінностей; складським господарством підприємства, порядком приймання бухгалтером від матеріально-відповідальних осіб Звіту про рух матеріальних цінностей та їх опрацювання;
· вивчити які методи оцінки запасів застосовують на даному підприємстві при їх оприбуткуванні і списанні з балансу;

· вивчити організацію аналітичного обліку запасів на підприємстві (оперативно-бухгалтерський (сальдовий) метод або книжний);

· вивчити організацію синтетичного обліку запасів на рахунках 20 «Виробничі запаси», 21 «Поточні біологічні активи», 22 «Малоцінні та швидкозношувані предмети», 25 «Напівфабрикати», 26 «Готова продукція», 27 «Продукція сільськогосподарського виробництва»;

· звернути увагу на характеристику об’єктів обліку на рахунках: «Поточні біологічні активи», 27 «Продукція сільськогосподарського виробництва», 208 «Матеріали сільськогосподарського призначення» (які субрахунки до них відкриті на підприємстві);

· розглянути особливості обліку малоцінних і швидкозношуваних предметів на рахунку 22 «Малоцінні та швидкозношувані предмети»;

· вияснити, чи здійснюють на підприємстві переоцінку запасів на дату балансу; яким документом вона оформляється і як відображається на рахунках бухгалтерського обліку.

При складанні звіту про практику студент повинен визначити і вказати, які є у підприємстві склади для зберігання товарно-матеріальних цінностей, крім того слід додати до звіту копії:

1. Документи, якими оформляються надходження матеріальних цінностей на склад.

2. Документи на вибуття матеріалів зі складу.

3. Рахунку з Книги складського обліку або копію однієї Картки складського обліку.

4. Сальдову відомість форми № 41 або № 41а.

5. Журнал-ордер № 5 А с.-г. та відомість по рахунку 20.

6. Інші регістри синтетичного та аналітичного обліку.
3.8. Облік основних засобів, інших необоротних матеріальних активів, довгострокових біологічних активів
Для закріплення знань щодо порядку обліку необоротних активів студенту ще раз доцільно ознайомитися з Положенням (стандартом) бухгалтерського обліку 7 «Основні засоби», Положенням (стандартом) бухгалтерського обліку 8 «Нематеріальні активи», Положенням (стандартом) бухгалтерського обліку 30 «Біологічні активи», Методичними рекомендаціями з бухгалтерського обліку основних засобів, Методичними рекомендаціями з бухгалтерського обліку біологічних активів тощо.

У процесі проходження практики студент повинен ознайомитись з порядком складання та оформленням таких документів:
· Акт приймання-передачі (внутрішнього переміщення) основних засобів (ф. № ОЗСГ-1);

· Акт приймання-здачі відремонтованих, реконструйованих та модернізованих об’єктів (ф. № ОЗ-2);

· Акт на списання основних засобів (ф. № ОЗСГ-3);

· Акт на списання автотранспортних засобів (ф. № ОЗСГ-4);

· Інвентарна картка обліку основних засобів (ф. № ОЗ-6);

· Інвентарний список основних засобів (ф. № ОЗ-9);

· Картка обліку руху основних засобів (ф. № ОЗ-8);

· Акт приймання довгострокових біологічних активів рослинництва (багаторічних насаджень) і передачі їх в експлуатацію (ф. № ДБАСГ-1); 
· Акт на списання основних засобів (ф. ДБАСГ-3);
· Акт на списання довгострокових біологічних активів тваринництва (вибраковка тварин) (ф. № ДБАСГ-4).
У звіті слід описати недоліки щодо заповнення окремих форм первинних документів. Всі первинні документи, які застосовуються на підприємстві з обліку руху необоротних активів, слід скопіювати і додати до звіту.

Крім вивчення організації первинного обліку необоротних активів студент зобов’язаний:

· ознайомитися з порядком оцінки основних засобів;

· взяти участь у нарахуванні і розподілу амортизації основних засобів і нематеріальних активів за об’єктами витрат;

· вияснити, як на підприємстві обліковуються результати від ліквідації необоротних активів;

· ознайомитися з інвентарним обліком основних засобів і обліком по місцях їх знаходження;

· вияснити і описати метод аналітичного обліку необоротних активів, які  регістри бухгалтерського обліку застосовують для аналітичного і синтетичного обліку, порядок їх ведення за рахунками 10 «Основні засоби», 11 «Інші необоротні матеріальні активи», 12 «Нематеріальні активи», 13 «Знос (амортизація) необоротних активів», 16 «Довгострокові біологічні активи».

Особливу увагу слід звернути на облік орендованих основних засобів на підприємстві.

У звіті про практику необхідно описати і додати:

1. Первинні документи з руху необоротних активів;

2. Акт або договір на їх орендування;

3. Картки індивідуального, групового і зведеного обліку основних засобів;

4. Відомість аналітичного обліку по рахунках: 10 «Основні засоби»; 11 «Інші необоротні матеріальні активи».
5. Відомість нарахування амортизації основних засобів та інших необоротних активів за прямолінійним методом на початок року (ф. № 4.4 с.-г.).

6. Відомість нарахування амортизації основних засобів та інших необоротних активів, які надійшли або вибули (ф. № 4.5 с.-г.).

7. Відомість нарахування амортизації основних засобів та інших необоротних активів за місяць (ф. № 4.6 с.-г.).

8. Відомість нарахування амортизації основних засобів та інших необоротних активів за методом, передбаченим податковим законодавством (ф. № 4.7 с.-г.).
9. Журнал-ордер 4 А с.-г. за рахунками: 10 «Основні засоби»; 13 «Знос (амортизація) необоротних активів».

10. Інші реєстри синтетичного та аналітичного обліку.

3.9.Облік інвестицій

Інвестиції поділяються на капітальні і фінансові (довгострокові і короткострокові).

Капітальні інвестиції – це витрати підприємства на придбання або створення матеріальних і нематеріальних необоротних активів. До капітальних інвестицій відносяться капітальне будівництво, придбання, виготовлення як матеріальних, так і нематеріальних необоротних активів, придбання (вирощування) довгострокових біологічних активів.
При проходженні виробничої практики студенту необхідно:

· знати, які на підприємстві здійснюються капітальні інвестиції (будівництво, придбання необоротних активів, вирощування тварин основного стада, багаторічних насаджень). Яка річна сума використана на ці потреби.

· вивчити способи видачі і витрачання будівельних матеріалів, організацію контролю за дотриманням нормативів витрат будівельних матеріалів, документальне оформлення всіх видів витрат, а також оформлення приймання закінченого будівництва.
Студенту-практиканту необхідно ознайомитися з первинним обліком при будівництві підрядним способом та складанням таких первинних документів:
· Генеральним договором підряду;
· Внутрішньо-будівельним підрядним списком; 
· Актом приймання виконаних робіт;
· Довідкою про обсяг виконання робіт.

Сільськогосподарські підприємства, здійснюючи будівництво господарським способом, облік робіт і витрат на їх проведення ведуть у самому підприємстві за статтями витрат згідно П(С)БО 16 «Витрати». Основними первинними документами для відображення господарських операцій за кожною статтею є:

· Лімітно-забірні картки на відпуск будівельних та інших матеріалів (ф. № ВЗСГ-1);

· Накладні внутрішньогосподарського призначення (ф. № ВЗСГ-8);

· Наряди на відрядну роботу (ф. № ПСГ-5);

· Табелі обліку робочого часу (ф. № ПСГ-1);
· Облікові листи тракториста-машиніста (ф. № ПСГ-3);
· Подорожні листи вантажного автомобіля (ф. № 2);

· Акти приймання-передачі (внутрішнього переміщення) основних засобів (ф. № ОЗСГ-1).

Основне стадо продуктивної і робочої худоби сільськогосподарські підприємства поповнюють як за рахунок переведення молодняку вирощеного в своєму господарстві, так і шляхом придбання племінних тварин зі сторони. При формуванні основного стада продуктивної і робочої худоби за рахунок вирощеного молодняку складають Акт на переведення тварин із групи в групу в межах поточних біологічних активів (ф. № ПБАСГ-9). На придбану худобу зі сторони сільськогосподарські підприємства одержують від постачальників Рахунки-фактури Товарно-транспортні накладні, Податкові накладні, Племінні свідоцтва, Ветеринарні свідоцтва. Витрати, пов’язані з доставкою придбаних тварин, оформляються згідно з Рахунками транспортних організацій, Звітами про використання коштів, наданих на відрядження або під звіт, Подорожніми листами вантажного автомобіля.

Для обліку витрат на закладання і вирощування багаторічних насаджень застосовують такі ж первинні документи, як і при вирощування сільськогосподарських культур –Облікові листи трактористів-машиністів (ф. № ПСГ-3), Накладні внутрішньогосподарського призначення (ф. № ВЗСГ-8), Акти про використання мінеральних, органічних і бактеріальних добрив та засобів хімічного захисту рослин (ф. № ВЗСГ-3), Акти витрати насіння і садивного матеріалу (ф. № ВЗСГ-4) тощо.

Після закінчення робіт із закладання і вирощування багаторічних насаджень, при зарахуванні їх до складу незрілих довгострокових біологічних активів складають Акт приймання довгострокових біологічних активів рослинництва (багаторічних насаджень) і передачі їх в експлуатацію (ф. № ДБАСГ-1). Аналогічний Акт складається повторно при досягненні багаторічними насадженнями стадії зрілості і переведення їх з незрілих довгострокових біологічних активів у групу довгострокових біологічних активів рослинництва.

Синтетичний облік витрат на придбання або створення необоротних активів ведуть на рахунку 15 «Капітальні інвестиції».

Синтетичний облік фінансових інвестицій ведуть на рахунках: 14 «Довгострокові фінансові інвестиції», 35 «Поточні фінансові інвестиції».  

 У звіті про практику необхідно описати і додати вищеназвані документи з обліку інвестицій.

До звіту про практику необхідно прикласти:

1. Первинні документи по обліку капітальних інвестицій (при  капітальному будівництві, придбані (виготовленні) основних засобів, інших необоротних матеріальних активів, нематеріальних активів, придбанні (вирощуванні) довгострокових біологічних активів.

2. Реєстри аналітичного обліку.

3. Реєстри синтетичного  обліку.

4. Копії первинних документів, якими оформлено придбання акцій, облігацій, інших фінансових інвестицій, а також при їх реалізації, якщо такі операції мали місце на підприємстві.

5. Реєстри синтетичного і аналітичного обліку за рахунками 14 «Довгострокові фінансові інвестиції», 15 «Капітальні інвестиції», 35 «Поточні фінансові інвестиції».

3.10. Облік власного капіталу та забезпечення зобов’язань
Для узагальнення інформації про стан і рух власного капіталу призначені рахунки класу 4 «Власний капітал та забезпечення зобов’язань».

У процесі проходження виробничої практики студенту необхідно вказати на яких рахунках ведеться облік власного капіталу на досліджуваному підприємстві і визначити:

· організаційно-правову форму даного підприємства, на основі якої форми власності воно організовано;

· правові основи організації підприємства;

· форми власного капіталу підприємства: статутний, пайовий, додатковий, резервний;

· на яких рахунках ведеться облік власного капіталу на даному підприємстві і який порядок запису господарських операцій щодо формування і використання кожного виду капіталу;

· як організовано аналітичний і синтетичний облік власного капіталу: регістри синтетичного і аналітичного обліку і порядок їх ведення по рахунках 40 «Зареєстрований (пайовий) капітал», 41 «Капітал у дооцінках», 42 «Додатковий капітал», 43 «Резервний капітал», 44 Нерозподілені прибутки (непокриті збитки), 45  «Вилучений капітал», 46 «Неоплачений капітал», 47 «Забезпечення майбутніх витрат і платежів», 48 «Цільове фінансування і цільові надходження».

До звіту про виробничу практику необхідно додати:

1. Копії основних документів про реєстрацію підприємства; про формування статутного (пайового) капіталу.

2. Копії документів про суму прибутку (збитку) підприємства за минулі три роки та його розподілу (списання).

3. Копії документів про зменшення і збільшення суми статутного (пайового) капіталу підприємства в звітному або минулому році.

4. Копії Журналу-ордера 7 с.-г. та  аналітичні дані до рахунків 40, 41, 42, 43, 44, 45, 46, 47, 48.

5. Інші реєстри синтетичного та аналітичного обліку.
Ознайомлення студентів з первинним та фінансовим обліком передбачає:

- складання таких первинних документів (при будівництві господарським способом): Лімітно-забірна картка; Накладна внутрішньогосподарського  призначення; Наряд на відрядну роботу; Табель обліку робочого часу; Акт приймання-передачі (внутрішнього переміщення) основних засобів;

- складання первинних документів для обліку придбаних і виготовлених основних засобів підрядним способом: Рахунок-фактура постачальника; Товарно-транспортна накладна; Звіт  про використання коштів, наданих на відрядження або підзвіт; Довіреність; Акт приймання-передачі (внутрішнього переміщення) основних засобів; Наряд на відрядну роботу; Лімітно-забірна картка; Накладна внутрішньогосподарського  призначення;

- складання первинних документів при формуванні основного стада: Рахунок-фактура постачальника; Товарно-транспортна накладна; Племінне свідоцтво; Ветеринарне свідоцтво; Звіт  про використання коштів, наданих на відрядження або підзвіт; Подорожній лист вантажного автомобіля; Акт приймання довгострокових біологічних активів тваринництва (формування основного стада).
· складанням первинних документів з обліку витрат на закладання і вирощування багаторічних насаджень; Обліковий лист тракториста-машиніста; Акт витрати насіння і садивного матеріалу; Накладна внутрішньогосподарського  призначення; Акт на використання мінеральних, органічних і бактеріальних добрив, гербіцидів; Подорожній лист вантажного автомобіля; Акт приймання довгострокових біологічних активів рослинництва (багаторічних насаджень) і передачі їх в експлуатацію;
· вивчення порядку визначення первісної вартості основних засобів та інших матеріальних необоротних активів, що придбані у постачальника чи інших підприємствах;

· вивчення каналів формування основного стада (вирощування або покупка основного стада), документальне оформлення оприбуткування тварин в основне стадо;

· вивчення порядку оформлення операцій щодо вирощування багаторічних насаджень і відображення в обліку витрат по догляду за насадженнями; відображення синтетичного та аналітичного обліку за рахунком 15 «Капітальні інвестиції»; яка складається кореспонденція рахунків за дебетом і кредитом цього рахунку.

4. Оформлення звіту про практику
Протягом виробничої практики студент веде щоденник, форма якого наведена в додатку А. Щоденно в нього студент записує виконану роботу.

Результати проходження практики студент оформляє у вигляді письмового звіту. Звіт студент складає протягом всього періоду проходження практики. Звіт про проходження виробничої практики з первинного і фінансового обліку повинен мати чітку побудову, логічну послідовність, переконливу аргументацію, ґрунтовність висновків та рекомендацій.

У звіт включаються: 
1. Титульний аркуш (додаток А).

2. Характеристика на студента з місця практики, підписана керівником підприємства, головним бухгалтером і завірена печаткою.

3. Посвідчення про відрядження (на практику) з необхідними відмітками.

4. Щоденник проходження практики з первинного і фінансового обліку (додаток Б), підписаний керівником практики на підприємстві та завірений печаткою.

5. Календарний план-графік проходження практики з первинного і фінансового обліку (додаток В), затверджений керівником практики на підприємстві та завірений печаткою.

6. Зміст, де визначається назва всіх розділів і підрозділів звіту.
7. Основна частина. 
8. Додатки (первинні і зведені документи).

       У звіті студент узагальнює проведену ним за час практики роботу.

Схема звіту повинна повністю співпадати з розділами програми практики.
Звіт про виконання програми практики за кожним розділом повинен розкривати позитивні і негативні сторони діяльності сільськогосподарського підприємства.

Висновки в цілому по звіту мають бути конкретними, лаконічними і будуватися на результатах досліджень. В них показується ресурсний потенціал господарства, його спеціалізація, результати виробничо-фінансової діяльності, організація та стан облікового процесу, вказуються відхилення від інструкцій в організації облікової політики.

Загальний обсяг текстової частини звіту не повинен перевищувати 60 сторінок (без додатків), у тому числі висновки, зроблені студентом щодо організації та ведення бухгалтерського обліку на підприємстві.
Додатки брошуруються в окрему папку і нумеруються буквами алфавіту у такому порядку, як на них студент робить посилання у тексті звіту. 
Оформляється звіт згідно з вимогами до написання  наукових праць.
5. Контроль за проходженням практики студентами
та підведення її підсумків

Виконання студентами вимог щодо проходження практики здійснюється за двома формами контролю:

1) поточного;
2) підсумкового.

Поточний контроль здійснюється керівником від університету та від підприємства – спеціально призначеним  керівником господарства, що є  базою практики, спеціалістом (головним бухгалтером). Під час поточного контролю перевіряються:

· своєчасність заповнення щоденника;

· дотримання графіка написання звіту про практику.

Підсумковий контроль  здійснюється в ході захисту звіту.

Студент за 2-3 дні до закінчення терміну практики подає керівникові практики від підприємства звіт про практику та заповнений щоденник.

Керівник практики від підприємства має підготувати характеристику на студента. В ній відображується виробнича та громадська робота студента. Характеристика має бути підписана керівником підприємства, головним бухгалтером та завірена печаткою.

В кінці розділу «Висновки» звіт підписується студентом. Керівник практики від підприємства своїм підписом підтверджує обсяг виконаної роботи студентом, відображеної у звіті про проходження практики та вказує своє враження про виконання програми практики. Все це скріплюється печаткою. 

Через 2-3 дні після закінчення практики, при наявності характеристики,  звіт разом із щоденником та додатками до звіту студент подає для реєстрації в деканат факультету економіки і підприємництва. Після цього повний звіт передається на кафедру для перевірки. 

Керівник практики від кафедри рецензує звіт і дає відзив з рекомендацією про захист перед комісією, а при  наявності суттєвих відхилень змісту від вимог методичних вказівок повертає звіт студенту для доопрацювання.

Звіт про виробничу практику студент захищає на засіданні комісії, призначеної деканом факультету.

За результатами захисту викладеного матеріалу у звіті, додатках, щоденнику та з урахуванням характеристики на студента виставляється залік про проходження практики.

Проходження практики комісією зараховується (не зараховується).

Додаток  А
Міністерство освіти і науки України

Уманський національний університет садівництва

Факультет економіки і підприємництва

Кафедра обліку і оподаткування
З в і т 

про проходження виробничої практики

з первинного і фінансового обліку
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